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令和７年度 

公益財団法人戸田市文化スポーツ財団 

職員採用試験受験案内 

 

 

● 選考内容 

   ○ 第一次選考 筆記 

     日 程   令和 7 年 10 月 30 日(木)～令和 7 年 11 月 9 日(日) 

            ※テストセンター方式（都合の良い日時を選択して全国に 

あるテストセンターにて受験） 

○ 第二次選考 面接・筆記 

日 程   面接：令和 7 年 11 月 23 日(日) 

      筆記：11 月 15 日(土)～11 月 23(日)の間に Web テストで受験 

   〇 第三次選考 面接 

日 程   令和 7 年 12 月 14 日(日) 

 

● 受付期間 

   令和 7 年 10 月 1 日(水)～10 月 26 日(日)   

※電子申請により申込 

【電子申請 URL・電子申請 QR コード】 

https://secure.bsmrt.biz/toda-zaidan/u/job.php?job_pages_code=1 

 

● 職種及び採用予定人数 

職 種 試 験 区 分 採用予定人数 

一般事務 上級職 若干名 

 

● 問合せ先 

   採用担当 電話：048-445-1311    E メール：soumu@toda-zaidan.org 

 

 

https://secure.bsmrt.biz/toda-zaidan/u/job.php?job_pages_code=1
mailto:soumu@toda-zaidan.org
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１ 採用予定日                                          

令和 8年 4 月 1 日 

 

２ 採用予定人数                                          

若干名 

 

３ 応募資格                                           

次の（１）（２）の全ての要件を満たすこと 

（１）次の資格を満たす者 

職  種 試験区分 受験資格 

一般事務 上級職 

 

平成 2年 4 月 2 日以降に生まれた者から 

平成 20年 4月 1 日までに生まれた者 

 

（２）次のいずれにも該当しない者 

①拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での者 

②懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から2 年を経過しない者 

③日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊する

ことを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

※その他、傷病により職務に支障があると認められる場合には、採用されないこともあります。 

※受験資格を満たしていないことや受験申込書の記載事項に不正が判明した場合には、合格を 

取り消すことがあります。 

 

４ 職種                                           

一般事務職 

（市民の文化振興事業およびスポーツ・レクリエーション推進事業および市民交流と地域コミ

ュニティ普及振興事業の企画・制作・運営業務、財団全体の管理運営事務） 

 

５ 勤務地                                           

財団が管理運営する公共施設（戸田市内） 
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６ 勤務条件                                           

（１）給与等 

①月額 242,000 円（大卒初任給の例、地域手当含む） 

228,140 円（短大卒初任給の例、地域手当含む） 

213,950 円（高卒初任給の例、地域手当含む） 

  

②初任給支給例（職務経験がある方。地域手当含む）       単位：円 

最終学歴 月額 

(職務経験 5年) 

月額 

(職務経験 10 年) 

月額 

(職務経験 15 年) 

大学卒 265,540 293,700 309,650 

短大卒 257,840 286,440 303,600 

高校卒 248,160 277,310 297,000 

※②は職務経験がある方の目安の初任給支給例となり、諸手当の有無により変わります。 

※採用前に規程等の改正が行われた場合はその定めによります。 

 

③諸手当 

  扶養・住居・期末勤勉（賞与）・通勤・時間外勤務等 

 

（２）勤務時間 

  午前 8 時 30 分から午後 9時 30分（交替制）のうち 7 時間 45分勤務 

  ※土日祝日を含む 4 週 8 休シフト制。祝日代休あり 

（３）有給休暇 年間 20 日 

  ※年末年始、その他特別休暇あり 

（４）社会保険・労働保険 

  健康保険・厚生年金保険・雇用保険・労災保険 

（５）健康管理 

  定期健康診断・生活習慣病予防健診等 

（６）福利厚生 

 中小企業退職金共済制度加入・医療費補助制度 

（７）試用期間 

  新たに採用された職員はその採用の日から 6か月間は試用期間となります。 

試用期間を良好な成績で勤務した者は、採用された日にさかのぼって正式に 

採用となります。 
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７ 選考方法等                                           

 

職  種 試験内容 

・一般事務 

 

・第一次選考 筆記(適性検査①SCOA-A、適性検査②SCOA-C) 

・第二次選考 面接 

       筆記(適性検査③性格診断) 

・第三次選考 面接 

 

・第一次選考 筆記(適性検査①SCOA-A、適性検査②SCOA-C) 

  日時：令和 7 年 10月 30 日(木)～11 月 9(日)の間に受験 

会場：テストセンター（全国 47都道府県に約 350 箇所用意されており、ご自身の都合の良

い会場で受験して下さい。） 

※ 筆記は SCOAを適用した総合試験です。 

※ 表中の試験区分について、「上級」は大卒程度の試験内容です。 

※ 合否については 11 月中旬に、申込のときに記入していただく Eメール宛にお知らせい

たします。 

 

・第二次選考 面接 

日時：令和 7年 11月 23 日(日) 

会場：戸田市文化会館 会議室 

※ 時間については、後日お知らせいたします。 

※ 合否については面接試験後数日以内に、申込のときに記入していただく E メール宛に

お知らせいたします。 

・第二次選考 筆記(適性検査③性格診断) 

日次：令和 7年 11月 15 日(土)～11 月 23(日)の間に Web テストで受験 

※ご自宅のパソコン、スマートフォン等で受験して下さい。 

 

・第三次選考 面接 

日時：令和 7年 1２月 14 日(日) 

会場：戸田市文化会館 会議室 

※ 時間については、後日お知らせいたします。 

 

 

※第二次選考、三次選考の面接については、日付の変更はできませんので、受験する際には、日

程を調整いただくようお願いいたします。 

※合否通知は原則、Ｅメール宛になりますので、試験期間中は必ず確認いただくようお願いい

たします。 
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８ 合否通知                                           

合否に関わらず本人あてに通知いたします。最終の合格通知は、12 月下旬予定です。 

 

９ 試験結果の開示                                           

採用試験結果については、不合格の場合に限り、下記のとおり口頭で開示請求することができ

ます。その場合は、事前にお電話で訪問日時の予約をお願いいたします。 

 

・開示の内容：それぞれの試験の総合点 

・開示期間 ：それぞれの試験の合格発表日から１ヶ月間 

・開示場所 ：戸田市文化会館 （埼玉県戸田市上戸田四丁目 8番 1号） 

・担 当  ：公益財団法人戸田市文化スポーツ財団 事務局総務課 

       電話番号 048-445-1311 

※採用試験の開示の請求は、受験者本人が運転免許証等の写真により本人確認できるものを携

帯して、開示場所へおいでください。 

 

１０ 応募手続き                                     

〇申し込みから第一次選考(適性検査①SCOA-A、適性検査②SCOA-C)まで 

 

 

受験者  財団 

10/1～

10/26 

 

 

・当財団ＨＰの採用ページより電

子申請で申込 

・E メールアドレスの登録 

→ ・受験申込の受付 

※不備がある場合は受付できませ

ん。 

10/29まで 

 

 

 

・受験票の受理 

・第一次選考案内メールの受信 

※受験票及びメールが届かない場

合は、ご連絡ください。 

← ・受験票の送信（電子申請） 

・第一次選考案内メールの送信 

 

第一次選考＝筆記 (適性検査①

SCOA-A、適性検査②SCOA-C) 

 

10/29～ 

11/9 

 

・受験用  ID/パスワードを使用

し、試験専用サイトにて受験日時・

会場を予約 

→ 試験専用サイト 

10/30～

11/9 

・予約した日時に会場で受験  

※筆記用具と写真付きの身分証明

書 （運転免許証・写真付学生証な

ど）が必要です。 

→ 試験会場（テストセンター） 

※所要時間は 2時間ほどです。 
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〇第一次選考合否通知から第二次選考(適性検査③性格診断・面接)、第三次選考(面接)まで 

※テストセンター選択時に、会場や日時によっては満席となり、希望日時の予約ができないこ

とがありますので、早めの予約をお願いします。 

※第一次選考を２回受験することは出来ません。２回以上受験した場合は失格となります。 

※詳細については、当財団ＨＰ採用ページの「電子申請」の箇所をご確認願います。 

 

【電子申請 URL・電子申請 QRコード】 

https://secure.bsmrt.biz/toda-zaidan/u/job.php?job_pages_code=1 

 

 

１１ 問合せ                                     

問い合わせは、原則メールでお願いいたします。 

〒335-0022 埼玉県戸田市上戸田四丁目 8 番 1号 

公益財団法人戸田市文化スポーツ財団 事務局総務課   採用担当 諏訪村・増田 

電話番号：048-445-1311     

E メール：soumu@toda-zaidan.org 

 

 

 

 

受験者  財団 

11/15まで 

 

・第一次選考の合否についてのメー

ルを受信 

← ・第一次選考の合否についての

メールを送信 

11/15～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

11/23 

合格者は、第二次選考へ 

 

 

・適性検査③性格診断の案内メール

の受信→適性検査③性格診断を

Web テストにより受検 

※所要時間は 40 分程です。 

※11/23までに必ず受験してくださ

い。 

・面接（11/23） 

← ・第一次選考合格者に対して、 

第二次選考の案内メールを送信 

 

・適性検査③性格診断を受験す

る案内メールを送信 

 

 

 

 

・面接の時間を送信 

11/26まで ・第二次選考の合否についてのメー

ルを受信 

← ・第二次選考の合否についての

メールを送信 

11/26～ 

12/14 

合格者は第三次選考へ 

・面接(12/14) 

← ・面接の時間を送信 

https://secure.bsmrt.biz/toda-zaidan/u/job.php?job_pages_code=1
mailto:soumu@toda-zaidan.org

