
宴 会 利 用 規 約 
 

本規約は、戸田市文化会館４階宴会室（以下「宴会室」という）での飲食等のご利用（以下「宴会利用」という）

に関して、以下の通り規約を定めております。なお、宴会利用には「宴会利用申込書」の提出が必要となります。

また、飲食提供・サービススタッフの手配は当館指定の宴会業者（以下「業者」という）からのご提供となります。                                           

                                                    

１．利用制限 

➀原則、宴会利用は１０名より承りますが、ビュッフェ形 

 式での宴会利用の場合は２０名からとなります。 

②飲食のご注文の最低価格は、１，５００円（税別）とな 

ります。なお、テ―ブル等の準備に発生する什器備品費・ 

テーブルクロス・人件費・配送料等（以下「諸経費」とい 

う）は、業者から別途、ご請求させて頂きます。 

 ③宴会室は会議等のみのご利用はできませんが、宴会利用 

が付随する場合の会議等においては、利用が可能です。 

 

２．利用時間  

  開宴時間から終宴時間（以下「宴会時間」という）は、原 

則２時間となります。宴会時間が２時間を超える場合は、 

業者から別途延長費及び諸経費をご請求させて頂きます。 

 

３．本会場の準備完了時間及び入室時間 

  原則、業者が行う設営等の準備完了時間は、開宴時間の 

１時間前となりますが、準備する設営の内容や利用条件 

に応じて、業者から別途諸経費をご請求させて頂く場合 

があります。 

 

４．当日の運営  

  宴会時間中の音響操作や余興の準備等の一切は、お客様 

の方で実施して頂きます。なお、業者による手配は可能 

となりますが、別途人件費をご請求させて頂きます。 

   

５．施設利用料等の支払い 

宴会プランもしくは宴会プラン同等のご注文金額には、 

本会場における施設利用料及び室内音響装置の附属設備 

利用料が含まれております。ただし、控室等でご利用に 

なる施設利用料及び附属設備利用料は、別途費用が発生 

いたします。なお、発生する施設利用料等のお支払いは 

当館までお願いいたします。 

 

６．予約成立 

予約の成立は、宴会利用申込書に必要事項を記載の上、 

お客様のご署名をもって、当館へ提出後、その内容を当 

館が確認し、業者へ発注手続きをした時点をもって、予 

約の成立とさせて頂きます。 

 

７．宴会利用申込書の提出期限 

  当日から７営業日前までに、ご提出をお願いいたします。

なお、宴会プラン以外のオリジナル料理等のご要望や料

理提供にアレルギー対応が必要な場合は、当日から３０

営業日前までに、ご提出をお願いいたします。 

 

 

８．予約成立後の料理等の変更 

予約成立後に記載内容の変更等が発生した際は、お客様 

より業者へ変更の旨のご連絡をお願いいたします。 

   

９．料理等の支払い 

 ①当日支払いは、開宴前に業者へ現金にてお支払いくださ 

い。 

 ➁後日支払いは、現金の場合、当館１階レストラン「季の 

彩」会計にて、お支払いをお願いいたします。なお、お 

振込の場合の振込手数料は、お客様のご負担となります。 

 

10．料理等のキャンセル 

料理内容及び人数の確定は当日から 7 営業日前となりま 

す。また、宴会利用の申込（人数減含む）をキャンセルさ 

れる場合は、下記のキャンセル金額が発生いたします。 

なお、キャンセルのお申し出は、業者へお電話にてお願 

いいたします。 

 キャンセル金額 

料理 飲料等 

4 営業日前 

（18 時～） 
合計金額／30％ － 

2 営業日前 

（18 時～） 
合計金額／50％ － 

1 営業日前 

（18 時～） 合計金額／100％ 合計金額／100％ 

当日 

  ※休館日は、毎月第 2 水曜日（祝日を除く）、年末年始 

   （12/30～1/4）、その他臨時に定める日 

 

11．個人情報の取扱い（当館ホームページ参照） 

  当館は、個人情報の保護に関する法律などの法令を遵守 

するとともに、（公財）戸田市文化スポーツ財団個人情報 

保護規程に基づき、個人情報を適正に取り扱います。 

 

12．その他 

 ➀本規約の内容については、予告なく変更する場合があり 

ます。 

②本規約に定めていない事項または本規約の解釈に疑義が 

生じた場合は、お客様と当館の間で、協議の上、決定さ 

せるものといたします。 

 ③食物アレルギーは、ご希望に沿って可能な限りアレルゲ 

ン除去に努めますが完全除去を保証するものではありま 

せんので、お客様が最終的なご判断をお願いいたします。 

 ➃本規約は当館の主催事業等については、適用外です。 

 ➄施設の貸出に関する諸注意は、「許可書兼領収書」の裏面 

に記載しております。 
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